Zarzadzenie Nr 118.2019
Wojta Gminy Sieroszewice

Z dnia 14 sierpnia 2019 roku

w sprawie wprowadzenia legitymacji sluzbowych dla pracownikéw Urzedu Gminy
Sieroszewice dokonujgcych czynnosei kontrolnych

Na podstawie art. 33 ust. 1, 3, 5 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzgdzie gminnym
(Dz. U. 22019 r., poz. 506 z pdzn. zm.} zarzadzam, co nastepuje:

§ 1.1.Wprowadza si¢ legitymacje stuzbowe dla pracownikéw Urzedu Gminy Sieroszewice,
ktorym sa niezbedne przy wykonywaniu czynnosdci stuzbowych w sytuacjach okreslonych przez
odrgbne przepisy.

2. Legitymacje shuzbowa wydaje Wojt Gminy Sieroszewice na podstawie wniosku zlozonego
przez bezposredniego przelozonego pracownika. Wzér wniosku o wydanie legitymacji stuzbowej
stanowi zatgeznik nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

3. Wzdr legitymacji stuzbowej stanowi zatacznik nr 2 do niniejszego zarzadzenia,

4. Ewidencj¢ wydanych legitymacji stuzbowych prowadzi pracownik Urzedu Gminy zajmujacy
stanowisko ds. kadr wg wzoru okreslonego w zataczniku nr 3 do niniejszego zarzadzenia.

§ 2.1. Legitymacja stuzbowa pracownika samorzadowego podlega wymianie w przypadku:

1) zmiany nazwiska;

2) uszkodzenia lub zniszczenia;,
3) uptywu terminu waznosci;
4) zmiany stanowiska.

2. Legitymacje stuzbowg pracownika samorzadowego wystawia sie tylko tym pracownikom,
- ktérym jest ona niezbedna przy wykonywaniu czynnosci shizbowych, tj. dokonywaniu
czynnoscei kontrolnych poza lokalem urzedu lub wymaga tego charakter wykonywanej pracy.
3. Legitymacja sluzbowa moze byé wykorzystywana tylko przy wykonywaniu czynnosei
stuzbowych, o ktérych mowa w ust, 2.

4. Pracownik uprawniony do otrzymywania legitymacji stuzbowej, obowigzany jest do jej
okazywania przed przystgpieniem do wykonywania czynnosci shuzbowych, o ktérych mowa
wust. 2.




§ 3. Pracownik obowiazany jest do niezwlocznego zwrotu legitymaciji stuzbowej lub oddania jei
do depozytu prowadzonego przez pracownika Urzedu Gminy zajmujacego stanowisko

ds. kadr w przypadku:

1) ustania stosunku pracy;

2) zawieszenia w czynnosciach shuzbowych;

3) nieobecnosci w pracy z powodu choroby trwajacej dhuzej niz jeden miesiac;

4) otrzymania urlopu bezplatnego, urlopu wychowawczego w wymiarze dtuzszym niz jeden
miesige.

§ 4. Pracownicy obowigzani sg dba¢ o nalezyty stan legitymacji stuzbowych, chronié je przed
utratg i zniszczeniem.

§ 5. 1. W przypadku utraty legitymacji stuzbowej pracownik zobowigzany jest niezwlocznie
poinformowaé o tym pracownika Urzedu Gminy zajmujgcego stanowisko ds. kadr.
Pracownik, ktéry po otrzymaniu nowej legitymacji stuzbowej odzyskat utracong legitymacje
shuzbowa, niezwlocznie zwraca ja osobie wymienionej w § 1 ust. 4.

2.Legitymacja sfuzbowa zachowuje swa waznosé do kofica roku kalendarzowego, w ktoérym
zostata wydana. Wazno$¢ legitymacji stuzbowej przediuza sie na kolejny rok kalendarzowy
przez uzycie pieczgci urzgdowej o Srednicy 20 mm z wizerunkiem orla ustalonym dla godta
Rzeczypospolitej Polskiej, oraz w otoku Urzad Gminy Sieroszewice.

§ 6. Wykonanie zarzadzenia powierza sie Skarbnikowi Gminy.

§ 7. Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.




Uzasadnienie
do zarzadzenia Nr 118.2019
Wojta Gminy Sieroszewice

z dnia 14 sierpnia 2019 r.

W zwigzku z wprowadzeniem zarzadzenia w sprawie przeprowadzenia kontroli
podatkowej w zakresie podatku od nieruchomosci, podatku rolnego, podatku lesnego
u podatnikéw oraz nastepcow prawnych na terenie Gminy Sieroszewice zaistniata
konieczno$¢  wprowadzenia wzoru legitymacji stuzbowej oraz sposobu jej
ewidencjonowania.




Zalacznik Nr 1 do Zarzadzenia
Wéjta Gminy Sieroszewice Nr 118.2019
z dnia 14 sierpnia 2019 r.

WNIOSEK O WYDANIE LEGITYMACJI SEUZBOWEJ DLA PRACOWNIKA

Legitymacja sfuzbowa jest niezbedna w celu realizacji obowiazku wynikajacego z powierzonego mi
zakresu czynnosci:

...................................................................................................................................................................
...........................................................................................................................

...........................................................................................................................

Jednoczeénie o$wiadezam, ze przedmiotowy wniosek dotyczy:
1) wydania pierwszej legitymacji;

2) wydania duplikatu legitymacji (z powodu: zniszczenia, zagubienia lub kradziezy);

3) zmiany danych zawartych w legitymacji.
Do wniosku dotagczono aktualne zdjecie.

{data i podpis bezposredniego preefozoriego)

Akceptacja wniosku przez Wéjta Gminy Sieroszewice

SIEroszZeWice, dnia ..o
(podpis i pieczed Wojta)




WZOR LEGITYMACJI SLUZBOWEJ

Zatacznik nr 2 do Zarzad

zenia

Wojta Gminy Sieroszewice Nr 118.2019 1.
z dnia 14 sierpnia 2019 r.

zdjecie

LEGITYMACJA
SLUZBOWA
PRACOWNIKA
SAMORZADOWEGO

data i podpis osoly wydajgcef

Wazna na rok wystawienia

Waznos¢ legitymacii przedtuza sig na rok:

20....... r. 20......1, 20,.....1.
nip. mp. mp.
20.......1. 20...... I. 20...... 1.
mp. mp, mp.
20.......1. 20.......1. 20.......1.
mp. mp. mp.




Zatacznik Nr 3 do Zarzadzenia
Wojta Gminy Sieroszewice Nr 118.2019
z dnia 14 sierpnia 2019 r,

EWIDENCJA WYDANYCH LEGITYMACJI SEUZBOWYCH

legitymacji

Lp. Nazwisko Nr Data Podpis Data zwrotu | Przyczyna Podpis
iimig legitymacji wydania otrzymujacego zwrotu Zwraeajacego




