Zarzadzenie nr 151.2019
Wéjta Gminy Sieroszewice
z dnia 18 listopada 2019 r.

w sprawie wprowadzenia regulaminu funkcjonowania monitoringu wizyjnego w budynku
Urzedu Gminy w Sieroszewicach

Na podstawie art. 33 ust 1i 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym
(Dz. U.z 2019 r. poz. 506 ze zm.) Wojt Gminy Sieroszewice zarzadza co nastepuje:

§ 1. Wprowadza sie regulamin funkcjonowania monitoringu wizyjnego w budynku Urzedu
Gminy w Sieroszewicach ul. Ostrowska 65, ktéry stanowi zatgcznik do niniejszego
zarzadzenia.

§ 2. Wykonanie zarzgdzenia powierza sie Zastepcy Waojta Gminy Sieroszewice.

§ 3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 1 grudnia 2019 r.
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Uzasadnienie do

Zarzgdzenia nr 151.2019
Waéjta Gminy Sieroszewice
z dnia 18 listopada 2019 r.

w sprawie wprowadzenia regulaminu funkcjonowania monitoringu wizyjnego w budynku
Urzedu Gminy w Sieroszewicach

W zwigzku z wprowadzeniem monitoringu w celu zapewnienia bezpieczeristwa
pracownikéw oraz ochrony mienia, porzadku publicznego i bezpieczeristwa obywateli oraz
ochrony przeciwpozarowej - kamery wokét Urzedu i w ciggach komunikacyjnych wewnatrz
budynku, wprowadza sie regulamin funkcjonowania monitoringu wizyjnego w budynku
Urzedu Gminy w Sieroszewicach.

Biorgc pod uwage powyisze zasadne jest wprowadzenie przedmiotowego zarzadzenia.

Yiaskowski

-




Zalacznik do zarzadzenia
nri151.2019 Wéjta Gminy Sieroszewice
zdnia 18 listopada 2019 r.

Regulamin funkcjonowania monitoringu wizyjnego w budynku Urzedu Gminy
Sieroszewice

§ 1. 1. Regulamin okreéla zasady dziatania systemu monitoringu wizyjnego w budynku
Urzedu Gminy Sieroszewice oraz bezposrednio przed budynkiem. System monitoringu
wizyjnego zostat zainstalowany w budynku przy ulicy Ostrowskiej 65, 63-405 Sieroszewice.

§ 2. Celem prowadzenia monitoringu jest:
1) zapewnienie porzadku publicznego i bezpieczenstwa obywateli oraz ochrony
przeciwpozarowej, a takze ochrony mienia,
2) zapewnienie bezpieczeristwa pracownikéw,
3) zachowanie w tajemnicy informacji, ktdrych ujawnienie mogtoby narazi¢
Administratora na szkode.

§ 3. Administratorem systemu monitoringu jest Wojt Gminy Sieroszewice.

§ 4. 1. Nadz6r nad funkcjonowaniem monitoringu wizyjnego sprawuje Zastgpca Wojta
Gminy Sieroszewice.

2. Monitoring funkcjonuje catodobowo.

3. Rejestracji i zapisywaniu na no$niku fizycznym podlega obraz z kamer systemu
monitoringu, bez rejestracji diwieku.

4. Wykaz kamer oraz miejsca instalacji stanowi zatacznik nr 1 do Regulaminu.

5. Zmiana zatgcznika o ktérym mowa w ust. 4 nie stanowi zmiany tresci Regulaminu.

6. Zapisy z kamer przechowywane sa przez okres dwéch miesiecy, a nastepnie dane ulegaja
usunieciu poprzez nadpisanie danych na urzadzeniu rejestrujacym.

§ 5. 1, informacja o funkcjonowaniu monitoringu wizyjnego podawana jest poprzez
oznakowanie stosownymi tabliczkami informacyjnymi (informacia o monitoringu)
zawierajacymi piktogram kamery oraz klauzulg informacyjng na terenie i przy wejsciach do
budynku.

2. Na tablicy ogioszeni, w sekretariacie, przy wejsciu na monitorowany teren oraz na stronie
internetowej Administratora w zakfadce ,Monitoring” zamieszcza sig klauzule informacyjna
dotyczaca monitoringu.

§ 6. Biezacy dostep do obrazu i zapisu monitoringu majg osoby upowaznione do tego przez
Administratora.

§7.1. Zapis z systemu monitoringu wizyjnego moze by¢ udostepniony wylgcznie
uprawnionym organom w zakresie prowadzonych przez nie postgpowan na podstawie
pisemnego wniosku.

2. Osoba zainteresowana zabezpieczeniem zapisu z monitoringu wizyjnego na potrzeby
przysztego postepowania moze zwréci¢ sig do Administratora z pisemnym wnioskiem
o sporzadzenie jego kopii, wskazujac dokfadng datg, a takze czas i miejsce zdarzenia.




3. Kopia sporzadzona na pisemny wniosek osoby zainteresowanej przechowywana jest
w zamknietym pomieszczeniu i udostepniana odpowiednim organom ( np. Policji, Sadom
itp.). W przypadku bezczynnosci uprawnionych organéw kopia jest niszczona po uplywie
szeéciu miesiecy od dnia jej sporzadzenia, a z czynnosci tej sporzadza sig protokdt. Jesli osoba
zainteresowana zabezpieczeniem zapisu z monitoringu przed uplywem wskazanych wyzej
sze$ciu miesiecy zwrdci sie do Administratora z proshg o wydtuzenie szesciomiesiecznego
terminu, Administrator przedtuza okres przechowywania nagrania o kolejne sze$¢ miesiecy.
4, Zapis z monitoringu wizyjnego wydawany jest za pokwitowaniem.

5. Kopie zapisu z monitoringu podlegajg zaewidencjonowaniu w rejestrze obejmujacym
nastepujace informacje:

a) numer porzadkowy kopii,

b) okres, ktérego dotyczy nagranie,

c) zrédta nagrania ( kameranr ...),

d) data wykonania kopii,

e) dane i podpis osoby, ktdra sporzadzita kopig,

f) w przypadku wydania kopii — dane organu, ktéremu udostgpniono zapis,

g) w przypadku zniszczenia kopii — date zniszczenia i podpis osoby, ktéra zniszczyta kopie.

§ 8. Regulamin zamieszcza sie na stronie internetowej Administratora.
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Zatgcznik nr 1
do Regulaminu funkcjonowania monitoringu
wizyjnego w budynku Urzedu Gminy Sieroszewice

WYKAZ KAMER ORAZ MIEJSCA INSTALACII

1. Rejestrator cyfrowy.

Miejsce usytuowania: pomieszczenie serwerowni Urzedu Gminy Sieroszewice,

ul. Ostrowska 65, 63-405 Sieroszewice.

Obstuga: Informatyk Urzedu Gminy Sieroszewice.
2. Zasieg poszczegdlnych kamer:

Kamera nr 1 — parter wejscie A

Kamera nr 2 — parter wejscie B

Kamera nr 3 — pietro wejscie A

Kamera nr 4 — pietro korytarz

Kamera nr 5 - Il pietro

Kamera nr 6 — zewnetrzna wyjscie A

Kameranr 7 - zewnetrzna wyjscie B

Kamera nr 8 — parking (tyt budynku)
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Zatacznik nr 2
do Regulaminu funkcjonowania monitoringu
wizyjnego w budynku Urzedu Gminy Sieroszewice

KLAUZULA INFORMACYJNA

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady ( UE) 2016/679
z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem
danych osobowych i w sprawie swobodnego przeplywu takich danych oraz uchylenia
dyrektywy 95/46/WE ( ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych) ( Dz. Urz. UE L 119
24.05.2016 r., str. 1) Wéjt Gminy Sieroszewice informuje iz:

1.

Administratorem Paristwa danych osobowych ( wizerunku) jest Wajt Gminy
Sieroszewice, ul. Ostrowska 65, 63-405 Sieroszewice, e-mail:

Sieroszewice @sieroszewice.pl

Dane kontaktowe inspektora ochrony danych: Urzad Gminy Sieroszewice, ul.
Ostrowska 65, 63-405 Sieroszewice, nr tel. 62-7396076 ( sekretariat), e-mail:
ido@sieroszewice.pl.

Paristwa dane beda przetwarzane w celu: zapewnienia porzadku publicznego

i bezpieczenstwa obywateli, zapewnienia bezpieczeristwa pracownikom, ochronie
mienia, zachowania w tajemnicy informacji, ktérych ujawnienie mogtoby narazi¢
Administratora na szkode.

Podstawg prawna przetwarzania informacji jest: art. 9ai art. 50 ust. 2 ustawy

0 samorzadzie gminnym oraz art. 22 % kodeks pracy

Wigcej informacji dostepnych jest na stronie www.sieroszewice.pl

Na podstawie zebranych danych nie beda podejmowane zautomatyzowane decyzje,
w tym Paristwa dane nie bedg podlegaly profilowaniu.

Posiadaja Pafistwo prawo: dostgpu do tresci swoich danych, ograniczenia
przetwarzania, wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania, usuniecia danych.
Niektore prawa o ktérych mowa wyzej moga nie mie¢ zastosowania lub moga zostac
ograniczone na podstawie rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady ( UE)
2016/679.

Majg Parstwo prawo wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych
Osobowych, gdy uznaja Paristwo, iz przetwarzanie danych dotyczacych Paristwa
narusza przepisy rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady ( UE) 2016/679.

vyl
Armf IP mrkuuyqr i

R




