Zarzadzenie Nr 20/2011
Woéjta Gminy Sieroszewice
z dnia 8 marca 2011r.

w sprawie okreslenia listy rodzajow przesylek wplywajacych do Urz¢edu Gminy
Sieroszewice, ktore nie sg otwierane przez punkt kancelaryjny

Na podstawie § 42 ust. 3 Instrukcji kancelaryjnej stanowiacej zatacznik Nr 1 do
rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow z dnia 18 stycznia 2011r. w sprawie instrukcji
kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazoéw akt oraz instrukcji w sprawie organizacji
i zakresu dziatania archiwoéw zaktadowych (Dz.U. Nr 14, poz. 67) zarzagdzam, CO nastepuje:

§ 1. 1. Okresla si¢ liste rodzajow przesylek wptywajacych, ktore nie sa Otwierane przez
punkt kancelaryjny w Urzgdzie Gminy Sieroszewice:
1) przesylki adresowane imiennie, ktore przekazuje si¢ adresatom,
2) przesyiki opatrzone dopiskiem ,,do rak wtasnych”,
3) przesylki zwigzane z konkursami, naborem pracownikéw, przetargami,
4) przesytki zawierajace informacje niejawne zgodnie z przepisami o ochronie informacji
niejawnych.

§ 2. Wykonanie zarzadzenia powierzam pracownikowi do spraw Kancelarii- Sekretariatu
(SR).

§ 3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.



UZASADNIENIE do
Zarzadzenia Nr 20/2011
Wadjta Gminy Sieroszewice
z dnia 8 marca 2011r.

w sprawie okreslenia listy rodzajow przesylek wplywajacych do Urzedu Gminy
Sieroszewice, ktore nie sa otwierane przez punkt kancelaryjny

W zwiazku z zadaniem nalozonym na wojta wynikajacym § 42 ust.3 Instrukcji
kancelaryjnej stanowiacej zatacznik Nr 1 do rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow
z dnia 18 stycznia 2011 roku w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych
wykazow oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwoéw zaktadowych
(Dz. U. nr 14, poz. 67) , Kierownik podmiotu okre$la liste rodzajow przysytek wptywajacych,
ktore nie sg otwierane przez punkt kancelaryjny.

Podpisanie zarzadzenia jest uzasadnione.



