ZARZADZENIE Nr 376/2018
Woéjta Gminy Sieroszewice
z dnia 23 maja 2018 r.

w sprawie wprowadzenia dokumentacji ochrony danych
osobowych w Gminie Sieroszewice

Dziatajgc w oparciu o art. 24 ust. 1 i ust. 2 i art. 32 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego
i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 roku w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku
z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz
uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych), zarzadza sie, co
nastepuje:

§1.Wprowadza sie do stosowania u Administratora — Gmina Sieroszewice nowg dokumentacje
ochrony danych osobowych obejmujgca w szczegdlnosci:
1) Polityke Ochrony Danych;

2) Zataczniki do Polityki Ochrony Danych;

3) Analize Ryzyka;

4) Rejestr Czynnosci Przetwarzania;

5) Dokumenty, w tym polityki ochrony danych, wskazane w tresci Polityki Ochrony Danych,

wydane na podstawie Polityki Ochrony Danych lub wydane w zwigzku z jej trescig (m.in.
Podstawowe zasady przetwarzania i ochrony danych u Administratora, nawet jesli wydane

zostaty przed dniem wejscia w zycie niniejszego Zarzadzenia).

§2. Nowe dokumenty dotyczace ochrony danych osobowych u Administratora, jak réwniez nowe
wersje dotychczasowych dokumentéw, wydane przez Administratora, stajg sie automatycznie

wigzace z chwilg ich wydania.

§3.Wprowadzana dokumentacja ochrony danych jest zgodna ze stanem faktycznym i prawnym
panujagcym u Administratora, w szczegdlnosci co do wdrozonych $rodkdw organizacyjnych
i technicznych ochrony danych osobowych oraz zostata sporzadzona zgodnie z jego najlepsza wiedza,
w oparciu o informacje przekazane przez personel zatrudniony lub wspétpracujacy

z Administratorem.

§4.Zobowigzuje sie wszystkie osoby przetwarzajgce dane osobowe z upowaznienia Administratora
oraz podmioty, ktdrym Administratora powierzyt przetwarzanie danych osobowych, do
bezwzglednego przestrzegania zasad, praw i obowigzkdw wynikajgcych z dokumentdéw, o ktérych
mowa w niniejszym Zarzadzeniu, jak réwniez wytycznych i polecen dotyczacych ochrony danych
osobowych wydawanych przez Administratora, a takie przez: administratora bezpieczenstwa
informacji, inspektora ochrony danych lub administratora systeméw informatycznych (w razie ich

wyznaczenia lub powotania).
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§5.Zatgcznikami do niniejszego Zarzadzenia s3:
1) Polityka Ochrony Danych wraz z zatgcznikami;
2) Rejestr Czynnosci Przetwarzania;
3) Analiza Ryzyka.

§6. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 25 maja 2018 r.



Uzasadnienie
do zarzadzenia Nr 376/2018
Woéjta Gminy Sieroszewice
z dnia 23 maja 2018 r.

w sprawie wprowadzenia dokumentacji ochrony danych
osobowych w Gminie Sieroszewice

W zwigzku z wejsciem w Zycie przepisdw Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego
i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osdb fizycznych
w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich
danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE z dnia 27 kwietnia 2016 r. zwanego RODO
wprowadza sie dokumentacje ochrony danych w Gminie Sieroszewice. Dokumentacja
ochrony danych osobowych obejmuje w szczegdlnosci: Polityke Ochrony Danych, zatgczniki
do Polityki Ochrony Danych, analize ryzyka, rejestr czynnosSci przetwarzania oraz inne
dokumenty wskazane w tresci Polityki Ochrony Danych.
Celem niniejszej Polityki Ochrony Danych Osobowych jest opisanie zasad ochrony danych
osobowych oraz dostarczenie podstawowej wiedzy z tego zakresu, zwiekszenie swiadomosci
obowigzkéw i odpowiedzialnosci oséb przetwarzajgcych dane osobowe, a tym samym
skutecznosci ochrony przetwarzanych zasobéw. W niniejszym dokumencie opisano
podstawy prawne przetwarzania danych osobowych oraz scharakteryzowano zagrozenia
bezpieczenstwa, podajgc jednoczesnie schematy postepowan na wypadek wystgpienia
naruszen. Polityka obowigzuje z dniem 25 maja 2018 r. Stanowi ona jeden ze $rodkéw
organizacyjnych majgcych na celu wykazanie, ze przetwarzanie danych osobowych odbywa
sie zgodnie z RODO.



